
 

Der Regionalverband Nordschwarzwald ist eine Körperschaft des öffentlichen Rechts und für die 
Regionalplanung und -entwicklung im Stadtkreis Pforzheim und den Landkreisen Enzkreis, Calw und 
Freudenstadt zuständig. Zur Verstärkung des Teams der Geschäftsstelle in Pforzheim sucht der 
Verband zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine*n 
 

Verwaltungsleiter*in (m/w/d) 
 

Ihre Aufgabenschwerpunkte: 

• Haushaltswesen (Aufstellung des Haushaltsplans sowie des Jahresabschlusses, Haushaltsvollzug 
inkl. Vergabewesen) 

• Personalwesen (ohne Personalkostenabrechnung) 

• Bearbeitung von Angelegenheiten der Verbandsgremien (Erstellen von Sitzungsvorlagen und 
Satzungen) 

• Klärung von rechtlichen Fragestellungen zu allen die Verwaltung betreffenden Themen 

• Erstellung von Dienstanweisungen 
 
Ihr Profil: 

• Hochschulabschluss als Verwaltungswirt (FH), Verwaltungsmanagement/Public Management 
(BA), Betriebswirt oder vergleichbare Qualifikation 

• Kenntnisse im Verwaltungsrecht sowie bezüglich der Funktionsweise einer öffentlichen 
Verwaltung 

• Kenntnisse in der Buchhaltung sowie in SAP sind von Vorteil 

• Organisationsfähigkeit und Zuverlässigkeit 

• selbstständige Arbeitsweise 

• Fähigkeit zur Arbeit im Team 

• sicherer Umgang mit MS-Office 
 
Wir bieten Ihnen: 

• eine Vergütung in Entgeltgruppe 12 TVöD 

• eine unbefristete Vollzeitstelle 

• gleitende Arbeitszeiten 

• einen modernen Arbeitsplatz in zentraler Lage in Pforzheim mit guter ÖPNV-Anbindung 

• betriebliche Altersversorgung 

• Arbeitgeberzuschuss zum Job-Ticket 

• Möglichkeit zur Homeoffice-Tätigkeit 

• Mitarbeit in einem Team mit angenehmem und kollegialem Arbeitsklima 
 
 

Interessierte Personen werden gebeten, ihre aussagekräftige Bewerbung per E-Mail an 
bewerbung@rvnsw.de oder schriftlich an den  
Regionalverband Nordschwarzwald, Westliche Karl-Friedrich-Straße 29-31, 75172 Pforzheim zu 
richten. 
 

Bei Rückfragen wenden Sie sich gerne an unser Sekretariat, Tel. 07231-14784-0 
 

Weitere Informationen zum Regionalverband Nordschwarzwald sowie Hinweise zum Datenschutz 
beim Umgang mit Bewerberdaten finden Sie unter nordschwarzwald-region.de bzw. unter 
https://nordschwarzwald-region.de/service/karriere-vergabeverfahren. 


